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使用するアプリ https://kodomo.cybozu.com/k/guest/6/947/ 

アプリ名称 3104_第三者評価受審促進事業費支援費【実績報告】 

使用時期 随時（年間） 

 

第三者評価受審促進事業費支援費の実績報告はすべてキントーンアプリで行います。施設側でキント

ーンアプリに登録し「入力完了」とした時点で受付を開始することになります。 

予め本市担当者が実績報告対象施設のレコードを作成していますので、「入力完了」となっている施

設のレコードについて審査を実施してください。 

施設が「第三者評価受審加算」を申請する場合としない場合で、実績報告書の提出書類（添付書類）

が異なります。 

審査完了後、アプリから実績報告書と添付書類をプリントアウトして 1施設分をひとまとめにしてク

リアファイルに保管します。 

提出期限が近い施設で実績報告が未登録または修正が完了していない場合はアプリのコメント機能

を使用して催促を行います。 

 

① アプリ「3104_第三者評価受審促進事業費支援費【実績報告】」を開きます。 

実績報告対象施設の一覧が表示されます。 

確認したいレコード（行）の一番左にある青いアイコン「レコードの詳細を表示する」をクリックして

詳細画面を開きます。 

絞り込み条件を設定する場合はこのアイコンをク

リック 

施設名称で検索する場合は検索ボックスに2文字以

上を入力して「検索」ボタン押下 

「レコードの詳細を表示する」アイコン 

https://kodomo.cybozu.com/k/guest/6/947/
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② 詳細画面が表示されるので、 「入力・修正状況」が「入力完了」もしくは「修正完了」になっている

ことを確認します。これ以外のステータスが選択されている場合、施設側で更新作業を行っている

ため、審査ができません。 

施設側で登録された内容をチェックし、施設側で修正が必要な場合は画面右側のコメント欄で依頼を

入力します。 

コメントを入れる際は、まず 「宛先指定」をクリックして「＠」を表示し、そのあとに続けて宛先（施

設のアカウント）を入力後、改行して依頼事項を入力してください。アカウントは施設名または法人名、

個人名など各施設で指定したアカウント表示名になりますので、必ずしも画面で表示される施設名称と

は限りません。不明な場合は「施設名称」欄の施設名（青文字）をクリックして「1010_施設基本情報」

アプリを表示し、「ユーザー選択」欄に表示されている名称をコメントの＠のあとに入力してください。   

なお、宛先を指定せずにコメントした場合、相手先にメール通知されませんのでコメントに気付かず

放置される可能性があるため、宛先は忘れずに指定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「入力・修正状況」欄の変更が必要な場合は適宜変更して保存してください。 （例：「入力完了」から

「修正作業中」に変更、など） 

修正事項が無い場合は一旦編集モードにして 「本市確認」欄の「大阪市確認済」にチェックを入れて

「保存」ボタンをクリックします。 

「書き込む」をクリックするとコメントが登録されます。 

本市確認欄 

「レコードを編集する」アイコン 

入力・修正状況 

コメント欄 



キントーンマニュアル 第三者評価受審促進事業費支援費実績報告 

3 

【審査項目】 

審査完了後の実績報告書の出力は画面上部の「実績報告書作成」ボタンから行います。添付ファイ

ルについてもすべてプリントアウト（契約書、領収書、受審結果報告書の各写しは書類ごとに両面

コピー可）してください。 

添付書類はファイルを表示して正しいファイルが添付され

ているか確認してください。 

実績報告書作成ボタン 


